Huskeseddel til funktioner i Lotus Notes

Sadan delegerer du en opgave i Notes

Hvad skal du?

Hvordan ggr du?

Hvor er det?

Tildele en opgave til
en anden person

Du kan tildele en
opgave til en anden
person eller til en
gruppe af mennesker.

Opret en ny Opgave
ved et klikke pa Ny >
Opgave.

Vzlg Tildel > Andre.

Angiv navnene i
felterne Pakrzevet,
(kaldet Mgdepligt i
nogle versioner)
Valgfrit eller Til
orientering.

Klik pa Gem og luk for
at tildele opgaven til
den valgte person.

Hvem Tildel & Mig

Madepligt:
Valafrit:

Til orientering:

Gem og luk

" Andre
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