Huskeseddel til funktioner i Lotus Notes

Sadan opretter du en regel i Notes

Hvad Hvordan gg¢r du? Hvor er det?
skal du?

Oprette | Klik pa Vaerktgj > Regler. Indstillinger...
en regel Traeffes ikke...

Send kode til Carl...
Kopier til ny

Tilfg) afsender til Kont
Lever afsenders e-mail
Planla=g et mede...

Ny besked ved brug af
Marker/Fjern markerin
Opret lynregel...

Postregler

Marker under Angiv betingelser (eller handlinger) Ny regel
den del af beskederne, du vil kontrollere, f.eks.
afsender eller emne.

Klik pa Ny regel.

Skriv de gnskede kriterier, der skal kontrolleres for
(f.eks. navnet pa en bestemt person eller et
bestemt ord). fiyttil mappe

Angiv handlinger

Klik pa Tilfgj.

Klik pa OK. Reglen er aktiveret og aktiv.

Redigere | Klik pa Veerktgj > Regler.

eller . o
slette en Alle rt?gler vises i vmdtfet i rTwldten af skeermen.
regel Markér den regel du vil redigere eller slette.

Redigér: Redigér reglen
Deaktiver: Déaktivér reglen

X: Slet reglen

Laes mere om personlig planlaegning i bogen: Planlaeg bedre — fa mere tid
af Kirsten Andersen, Mariann Bach Nielsen og Claus Bekker Jensen
© www.planlaeg.dk




