Huskeseddel til funktioner i Lotus Notes

Sadan bruger du flag i Notes

Hvad skal du?

Hvordan ggr du?

Hvor er det?

Tildele et flag til en mail

Tilfgj et flag pa en mail ved at

Du har flere muligheder for

at bruge flag: Lynmaerkning,
Tilfgj eller rediger flag eller

Fjern flag.

Du har ogsa mulighed for at
tilfgje en handling til
opfaelgning i dialogboksen.

Du kan for eksempel vaelge
prioritet, tilfgje en
kommentar eller seette en
alarm.

markere mailen og trykke pa N P m
flag-knappen
Redigere og tilfgje et flag | Markér den mail som skal
til en mail tildeles et flag.
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Klik pa Flag-knappen. > W o B
Lynmaerkning Vi

Tilfgj eller rediger flag...
Fjern flag

Markerede dokumenter vises ogsa i oversigten Opfelgning

1 Dokument markeres til opfelgning

" Lav prioritet
Hej: P2 Normal: »  Lav: b

Valgfri opfelgningsindstillinger
Angiv opfelgningshandling

Der skal folges op, nar | 1] [ [c]]

Hvis du vil indstille en alarm, skal du angive opfelgningsdato og -klokkeslzst.

I Indstil en alarm for denne oplysning
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Fjerne et flag fra en mail

Markér den mail hvorfra
flaget skal fjernes.

Klik pa Flag-knappen.

Klik pa Fjern flag.
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Tilfgj eller rediger flag...

Fjern flag
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