Huskeseddel til funktioner i Outlook

Sadan sender du Outlook-emner til OneNote

Hvad skal du? \ Hvordan ggr du? \ Hvor er det?

Et af de steder hvor vi ofte har brug for at tage noter pa arbejdspladsen, er under mgder.

Uanset om det handler om at holde styr pa hvem der deltager, huske hvad der blev drgftet eller notere
hvad der skal fglges op pa sa kan OneNote bruges til at ggre arbejdet sd nemt som muligt.

Deler du mgdenoterne med andre mgdedeltagere, kan | ogsa samarbejde under mgdet.

Sende en mail til Marker mailen. @
OneNote P
Klik pa OneNote-knappen pa OneNote
fanen HIEM.
Veelg placering i OneNote u
Valg placering af mallen i Vaelg en sektion eller side, hvor mailmeddelelsen skal placeres: 5
OneNote.
Seneste valg
Hurtige noter (Hurtige noter)
Kursusmateriale (aktuel sektio... (kursus)
[ t(aktuel side) (kursus>Kursusmateriale)
Alle notesbgger
= Getting-Things-Done
kursus
[ Hurtige noter
[] send altid mailnoter til den valgte placering (kan tilpasses senere i
Indstillinger for OneNote).
OK | | Annuller
Sammenkaede Marker den opgave du vil Eﬂ
opgaver med kaede sammen med OneNote. (>
OneNote OneNote
Klik pa OneNote-knappen pa
fanen HIEM Vzlg placering i OneNote
(Sa mmen k&dede Vzelg en sektion eller side, hvor opgavebemaerkningerne skal placeres:
opgavebemaerkninger). ' 2
Seneste valg
Veelg hvor du placere opgaven Hurtige noter (aktuel sektion)  (Hurtige noter)
i OneNote [ Planlaegningsmede (aktuel si..  (Hurtige noter>Hurtige noter)
Alle notesbgger
Opgaven laegger sig som en
side i den mappe i OneNote du @ Tilfej side
har valgt.
Would you please ask a reseller
Planlazgningsmgde
faelles opgaver vedr Projekt x
Medeagenda til team mede Pr
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Huskeseddel til funktioner i Outlook

Sammenkade Markér den aftale i kalenderen
mgdenoter med som du vil keede sammen med
OneNote OneNote.

Klik pa OneNote-knappen
Mgdenoter pa fanen HJEM.

Vzlg om du vil dele noter med
mgdet eller selv tage noter.
Hvis du vaelger at dele, kan alle
der har adgang til den
OneNote-mappe du placerer
noterne i, tage noter under
megdet pa en fzelles side.

Vzlg hvor du vil placere
mgdenoterne i OneNote.

Mgdenoterne leegger sig som
en side i den mappe i OneNote
du har valgt.

Samtidig placeres der et link i

mgdet i Outlook sa du hurtigt

kan skifte mellem OneNote og
Outlook.

Mgadenoter

Meadenoter x

1
m: Del noter med mgdet
=3

Q‘ Tag selv noter

Veelg de noter, der skal deles med mgdet ﬂ

Vzelg en side til noter, eller velg en sektion, hvorefter der oprettes en ny side:
Sog efter tekst i titel yel

Seneste valg
[} OneNote

(kursus>Kursusmateriale)

Alle delte notesbgger

Getting-Things-Done
kursus
E-d o 5 CorelDRAW - Begi... ? B
BEGIVENHED INDSET FORMATER TEKST C
& o |
X [ : o, ‘.-'4-! < I
Handlinger Vis  Skype- Mgdenoter |nyiter Indstillinger Mae
v v mode~ v deltagere v N
Deltagere
Kalender Kursus afholdes
Emne CorelDRAW kursus|
Sted
Starttidspunkt to 06-08 E 00:00
Sluttidspunkt to 06-08 5| | 00:00

= Vis mgdenoter (internet)
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