Huskeseddel til funktioner i Outlook

Sadan valger du samtalevisning i Outlook

Hvad skal du? | Hvordan gor du? \ Hvor er det?

Samtalevisning = Alle relaterede e-mails vises samlet i indbakken med et samtaleikon — uanset hvilken
mappe du har placeret e-mailen i. Hver samtale sorteres med den nyeste mail gverst.

Samtalevisning er som standard slaet fra i Microsoft Outlook.

Du kan skifte mellem samtalevisning og normal visning.

Vealge Vzlg fanen VIS.

.. V| Vis som samtaler
samtalevisning

Markeér afkrydsningSfEItet Vis Indstillinger for samtale
som samtaler. )
Meddelelser
Valg om det skal gelde for

den aktuelle mappe eller alle

postmapper.

Microsoft Outlook n

Vis meddelelser arrangeret efter samtaler i:

N

Alle postkasser Denne mappe Annuller

Indstille Klik pa Indstillinger for

. . o v Vi
samtalevisning | samtale pa fanen VIS. Vis som samtaler

= Indstillinger for samtale ~

Vzlg en indstilling.

Meddelelser

v Vis meddelelser fra andre mapper
v Vis afsendere over emnet
Udvid altid de valgte samtaler

Brug Klassisk indrykket visning

Fjerne Vzlg fanen VIS.
samtalevisning

og ga tilbage Fjern markering i
til normal afkrydsningsfeltet.
visning
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