Huskeseddel til funktioner i Lotus Notes

Sadan kopierer du en opgave til en mail eller et mgde i Notes

Hvad skal du? Hvordan ger du? Hvor er det?
Oprette en e-mail ud Du kan oprette en e-mail New ~  Mark Complete =~ X More ~
fra en opgave fra en opgave. Sa abner du Subject A

opgaven og valger -

Flere > Kopier til ny > (2] Sa indvier vi kantinen

Besked. 2] Automatisk sortering af cc-mails

(2] opsamling agenda mandagsmede
Opgaven dbner nu som en
ny e-mail.
o o Message

Pa samme made kan du -

oprette et kalenderemne Calendar Entry

ud fra en opgave ved at To Do

veelge Flere > Kopier til ny

> Kalender.

Tip: Du kan ogsa
hgjreklikke pa en opgave
pa opgavelisten og fra
genvejsmenuen vaelge
Kopier til ny > Besked.
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